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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящим Положением определяется порядок формирования и 

деятельности комиссии по соблюдению требований к оформлению бланков 

документов о высшем образовании и о квалификации, приложений к ним и их 

дубликатов в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Армавирский государственный 

педагогический университет». 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами и иными документами: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

 Приказ Минобрнауки России от 27.07.2021 № 670 «Об утверждении 

Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о 

квалификации, приложений к ним и их дубликатов»; 

 Положение о порядке заполнения, учета и выдачи документов о 

высшем образовании и о квалификации, приложений к ним и их дубликатов в 

федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 

высшего образования «Армавирский государственный педагогический 

университет» (принято ученым советом от 28 марта 2023г, протокол № 2); 

 иными локальными актами университета, в части касающейся 

предмета настоящего Положения. 

 

2. Состав, задачи и проверяемые документы комиссией 

 

2.1. В состав комиссии входят: 

1) председатель комиссии: 

 проректор по образовательной деятельности; 

2) члены комиссии: 

 начальник управления академической политики и контроля; 

 начальник управления кадровой политики, правового 

сопровождения и протокола; 

 начальник отдела безопасности; 

 директора институтов/деканы факультетов (индивидуально по 

курируемым структурным подразделениям). 

2.2. Основной задачей комиссии является минимизация рисков, 

связанных с нарушением требований законодательства в процессе подготовки и 

выдачи документов о высшем образовании и о квалификации, приложений к 

ним и их дубликатов в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования «Армавирский 

государственный педагогический университет». 
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2.3. Комиссия рассматривает следующие документы: 

– зачетно-экзаменационные ведомости; 

– зачетные книжки обучающихся; 

– протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий о 

сдаче государственного экзамена; 

– протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий по 

проведению процедуры защиты выпускной квалификационной работы; 

– листы оценивания сформированности компетенций на государственном 

экзамене и при проведении защиты выпускной квалификационной работы; 

– протоколы о присвоении квалификации, выписка из протоколов 

заседаний государственных экзаменационных комиссий о выдачи дипломов. 

2.4. После проверки документов комиссия делает заключение о 

выполнении выпускниками учебных планов по основным профессиональным 

образовательным программам – программам бакалавриата и магистратуры. 

Составляется протокол по подтверждению законности выдачи бланков 

документов о высшем образовании и о квалификации, приложений к ним 

выпускников институтов/факультетов., в котором председатель и члены 

комиссии подтверждают правильность и корректность внесенных данных 

путем проставления личной подписи. 
 

3. Ответственность членов комиссии 

 

3.1. Проректор по образовательной деятельности несет ответственность за 

соблюдение требований законодательства по своевременности, законности 

выдачи бланков документов о высшем образовании и о квалификации, 

приложений к ним и их дубликатов, а также достоверности внесенных в них 

данных, устанавливает сроки и регламент работы комиссии. 

3.2. Начальник управления академической политики и контроля несет 

ответственность за достоверность сведений вносимых в бланк приложения к 

диплому о высшем образовании и о квалификации в части соответствия 

внесенных дисциплин, объема их реализации и учебных планов. 

3.3. Начальник управления кадровой политики, правового сопровождения 

и протокола несет ответственность за корректность отражения персональных 

данных обучающихся. 

3.4. Начальник отдела безопасности несет ответственность за соблюдение 

требований законодательства и локальных нормативных актов университета в 

части касающейся обеспечения безопасности (информационной, 

антитеррористической, защиты персональных данных), а также соблюдения 

требований миграционного законодательства в отношении иностранных 

обучающихся. 

3.5. Директора институтов/деканы факультетов несут ответственность 

проверку соответствия содержания записей в зачетных книжках и учебного 

плана, проверку правильности заполнения приложений к диплому 
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(правильность внесения оценок), проверку на выполнение требования ФГОС, 

отсутствия академической задолженности. 

3.6. Члены комиссии несут персональную ответственность 

установленную действующим законодательством за выполнение функционала, 

предусмотренного п.3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5. настоящего положения. 

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение, а также его изменения и дополнения, 

вступают в силу (вводятся в действие) со дня их утверждения ректором 

Университета (уполномоченным лицом) на основании решения ученого совета 

ФГБОУ ВО «АГПУ». 
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