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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1 Настоящий Регламент определяет регламент работы экзаменационных комиссий                
по приему кандидатских экзаменов в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего образования «Армавирский государственный 
педагогический университет» (далее также соответственно – ФГБОУ ВО «АГПУ», АГПУ, 
Университет). 

1.2 Настоящий Регламент разработан в соответствии с положениями нормативных 
правовых актов: 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 г. № 842                        
«О порядке присуждения ученых степеней»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.11.2013 г. 
№ 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 
подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.03.2014 г. 
№ 247 «Об утверждении Порядка прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов, 
сдачи кандидатских экзаменов и их перечня»; 

- письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.10.2014 г.                
№ 13-4139 «О подтверждении результатов кандидатских экзаменов»; 

- Уставом и иными локальными нормативными актами Университета. 
 

II. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ 
КОМИССИЙ 

 
2.1. Для приема кандидатских экзаменов создаются комиссии по приему кандидатских 

экзаменов (далее также – экзаменационные комиссии), состав которых ежегодно 
утверждается приказом ректора (уполномоченного лица) Университета. Срок действия 
комиссии – один календарный год. 

2.2. Экзаменационные комиссии формируются из числа научно-педагогических кадров 
ФГБОУ ВО «АГПУ» (в том числе работающих по совместительству) в количестве                                 
не более 5 человек, и включают в себя председателя, заместителя председателя и членов 
экзаменационной комиссии. В состав экзаменационной комиссии могут включаться 
научно-педагогические работники других организаций (при необходимости). 

2.3. Состав экзаменационных комиссий формируется отделом по подготовке кадров 
высшей квалификации (далее также, соответственно – отдел по ПКВК) на основании 
служебных записок от заведующих кафедрой и утверждается приказом ректора 
(уполномоченного лица) Университета до начала сессий. 

Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по истории и философии 
науки правомочна принимать кандидатский экзамен по истории и философии науки, если в 
ее заседании участвуют не менее 3 специалистов. Имеющих ученую степень кандидата или 
доктора философских наук, в том числе 1 доктор философских, исторических, 
политических или социологических наук. 

Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по иностранному языку 
правомочна принимать кандидатский экзамен по иностранному языку, если в ее заседании 
участвуют не менее 2 специалистов, имеющих высшее образование в области языкознания, 
подтвержденное дипломом специалиста или магистра, и владеющих этим иностранным 
языком, в том числе 1 кандидат филологических наук, а также 1 специалист по проблемам 
научной специальности, по которой лицо, сдающее кандидатский экзамен, подготовило 
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или подготавливает диссертацию, имеющий ученую степень кандидата или доктора наук и 
владеющий этим иностранным языком. 

Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по специальной 
дисциплине правомочна принимать кандидатский экзамен по специальной дисциплине. 
Если в ее заседании участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую степень 
кандидата или доктора наук по научной специальности, соответствующей специальной 
дисциплине, в том числе 1 доктор наук. 

2.4. В состав экзаменационных комиссий входят: 
председатель экзаменационной комиссии – проректор по научно-исследовательской и 

инновационной деятельности, заместитель председателя экзаменационной комиссии и 
члены экзаменационной комиссии. 

2.5. Составы экзаменационных комиссий назначаются приказом ректора 
(уполномоченного лица) Университета перед каждой сессией: 

- по кандидатскому экзамену «История и философии науки» из состава научно-
педагогических кадров кафедры философии, права и социально-гуманитарных наук; 

- по кандидатскому экзамену «Иностранный язык» из состава научно-педагогических 
кадров кафедры иностранных языков и методики их преподавания. Количество 
экзаменационных комиссий по иностранному языку определяется перечнем иностранных 
языков, необходимых для выполнения научных исследований аспирантов и экстернов 
(английский, немецкий, французский языки); 

- по кандидатскому экзамену той научной специальности, по которой проводится 
исследование, из состава научно-педагогических кадров кафедр, ведущих подготовку 
аспирантов, а также совместителей, научно-педагогических кадров других вузов (при 
необходимости), членов диссертационных советов. 

2.6. В обязанности членов экзаменационной комиссии входит: 
проведение кандидатских экзаменов; 
оценка результатов кандидатских экзаменов. 
2.7. В обязанности председателя экзаменационной комиссии (при его отсутствии – 

заместителя председателя экзаменационной комиссии) входит руководство деятельностью 
экзаменационной комиссии, применение единых критериев к оцениванию знаний 
экзаменующихся и ознакомление с этими требованиями всех членов экзаменационной 
комиссии. 

2.8. Заседание экзаменационных комиссий правомочно, если в ней участвуют не менее 
двух третей состава экзаменационной  комиссии по соответствующей научной 
специальности. 

 
III. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ 

 
3.1. Кандидатские экзамены принимаются, как правило, два раза в год в виде сессий. 

Сроки и продолжительность сессий по приему кандидатских экзаменов устанавливаются 
приказом ректора (уполномоченного лица) Университета. 

3.2. При необходимости, при представлении диссертационной работы, кандидатский 
экзамен может быть проведен вне сроков сессии. 

3.3. Расписание кандидатских экзаменов утверждается проректором по научно-
исследовательской и инновационной деятельности и доводится до сдающих экзамены до 
начала экзаменационной сессии на сайте Университета. 

3.4. Экзаменационная комиссия осуществляет свою работу в период экзаменационной 
сессии в день, назначенный по расписанию. За 1-3 дня до даты проведения кандидатского 
экзамена, один из членов экзаменационной комиссии проводит консультацию, которая 
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также назначается в расписании. На консультации до сдающих кандидатские экзамены 
доводятся правила проведения экзамена. 

3.5. Перед началом приема экзамена один из членов экзаменационной комиссии 
проверяет документ, удостоверяющий личность сдающего кандидатский экзамен. По 
решению экзаменационной комиссии кандидатские экзамены проводятся по билетам. 

3.6. В случае неявки на кандидатский экзамен по уважительной причине сдающий 
экзамен может быть допущен к сдаче кандидатского экзамена в течение текущей сессии. 

3.7. Повторная сдача кандидатского экзамена в течение одной сессии не допускается. 
3.8. Программы кандидатских экзаменов разрабатываются кафедрами и утверждаются 

Университетом на основе примерных программ. 
3.9. Кандидатский экзамен по истории и философии науки сдается по программе 

кандидатского экзамена по общенаучной дисциплине «История и философия науки», 
состоящей из трех частей: философия науки, философские (методологические) проблемы 
соответствующей теме диссертации отрасли науки, история соответствующей отрасли 
науки (с подготовкой реферата). 

3.10. Сдача кандидатского экзамена по иностранному языку, необходимому для 
выполнения диссертации, гражданами Российской Федерации осуществляется по 
английскому, немецкому и французскому языкам, иностранными гражданами – по 
русскому языку. 

3.11. Кандидатский экзамен по специальной дисциплине сдается по программе, 
состоящей из двух частей: типовой программы по научной специальности, разработанной 
Университетом на основе примерных программ, и дополнительной программы, 
разработанной профильной кафедрой (научным подразделением) в соответствии с 
направлением исследования сдающего кандидатский экзамен и включающей в себя новые 
разделы и последние достижения отрасли науки, по которой подготавливается диссертация, 
а также учитывающей новейшую научную литературу. 

3.12. Кандидатские экзамены принимаются два раза в год согласно календарному 
учебному графику, в виде сессий. Сроки и продолжительность сессий по приему 
кандидатских экзаменов, а также списки лиц, допущенных до экзаменов, утверждаются 
приказом ректора (уполномоченного лица) Университета. 

3.13. В случае необходимости предоставления законченной диссертации в 
диссертационный совет или при сокращении срока получения высшего образования по 
программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре посредством 
повышения темпа освоения программы подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре кандидатский экзамен может быть принят вне сроков сессии на основании 
личного заявления обучающегося на имя ректора, проректора (иного уполномоченного 
лица) Университета. 

3.14. Ректору, проректорам (иным уполномоченным лицом, исполняющих их 
обязанности) Университета сдавать кандидатские экзамены по месту основной работы не 
разрешается. 

3.15. Решение экзаменационной комиссии оформляется протоколом, в котором 
указываются код и наименование направления подготовки; шифр и наименование научной 
специальности, по которой сдавался кандидатский экзамен, наименование отрасли науки, 
по которой подготавливается диссертация; вопросы, заданные членами экзаменационной 
комиссии; оценка уровня знаний аспиранта или экстерна; фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии) каждого члена комиссии, с указанием их ученой степени, 
ученого звания, занимаемой должности и специальности согласно номенклатуре 
специальностей научных работников (Приложение 1). 

3.16. Протоколы на экзаменуемых представляются председателю экзаменационной 
комиссии (при его отсутствии – заместителю председателя экзаменационной комиссии) 
сотрудниками отдела по ПКВК. 
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3.17. Уровень знаний аспиранта или экстерна оценивается на «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

3.18. Протокол заседания экзаменационной комиссии подписывается теми членами 
комиссии, которые присутствовали на экзамене. 

3.19. Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на основании решений 
экзаменационных комиссий справкой об обучении (периоде обучения), срок действия 
которой не ограничен. (Приложение 2). 

 
 
 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
4.1. Настоящее Положение вступает в силу (вводится в действие) со дня его 

утверждения ректором (уполномоченным лицом) Университета на основании решения 
ученого совета Университета. 

4.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются ректором 
(уполномоченным лицом) Университета на основании решения ученого совета 
Университета. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Р-2-6-02-22 
 

Регламент работы экзаменационных комиссий по приему кандидатских 
экзаменов в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 
«Армавирский государственный педагогический университет» 

 
Стр. 5 из 9 

 



Приложение 1 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Армавирский государственный педагогический университет» 

Отдел по подготовке кадров высшей квалификации 
 

ПРОТОКОЛ № ____ 
заседания экзаменационной комиссии по приёму кандидатского экзамена  
по специальной дисциплине «________________________________________» 

«___» _________ 20___ г. с ___ час.___ мин. до____ час._____ мин.  
 на аспиранта _________________________________________________________ 

Код и направление подготовки: __________________________________________________. 
Направленность (профиль): «____________________________________________________». 
Состав экзаменационной комиссии (утвержден приказом № ____ от «____» ___20___года): 

Председатель экзаменационной комиссии:  
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________. 
Заместитель председателя экзаменационной комиссии:  
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________. 
Члены экзаменационной комиссии:  
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________; 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________; 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________. 
Билет № ____  
Дополнительные вопросы: 
1. ____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
2._____________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
Общая характеристика ответа аспиранта на заданные ему вопросы 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 
Оценка уровня знаний аспиранта _______________________________________________ 
Особые мнения членов комиссии ________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
 
Председатель                              ____________________/ _______________ 
Заместитель председателя                          ____________________/ ________________ 
Члены комиссии                            ____________________/ ________________ 
                   ____________________/ ________________ 
                ____________________/ ________________ 
Секретарь                ____________________ / ________________ 
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Приложение 2 
 

 
Министерство просвещения 

Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение 
высшего образования 

«Армавирский государственный  
педагогический университет» 

352901, г. Армавир Краснодарского края 
ул. Р. Люксембург, 159 

Телефон:(86137) 3-35-60, Факс: (86137) 3-
34-20 

e-mail: rektoragpu@mail.ru 
ОКПО 02079129    ОКОНХ 92110 
ИНН/КПП  2302022685/230201001 

___________________№_________________ 
На №_________________________________ 

 
 

 
 
 
 

 

  
  

С П Р А В К А  О Б  О Б У Ч Е Н И И  ( О  П Е Р И О Д Е  О Б У Ч Е Н И Я )  
 

____________________________________________ является аспирантом ___ года  
                                  (Ф.И.О. аспиранта) 

_________________________________ формы обучения по договору об оказании платных  
                      (очной/заочной) 
образовательных услуг по направлению подготовки ________________________________,  

                                                                                                                                           (шифр,  наименование направления подготовки) 
направленность (профиль) «____________________________________________________»  

                                                                            (наименование направленности (профиля)) 
кафедры _____________________________________________________________________,  

(наименование кафедры) 
факультета/института __________________________________________________________  

(наименование института/факультета) 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Армавирский государственный педагогический университет». Приказ о 
зачислении от «___» ________ 20____ года № _______. 

Лицензия № ______ от «____» _________ 20____ года. 
Свидетельство о государственной аккредитации № ___ от «___» ______ 20___ года, 

действительно по «___» ______ 20___ года. 
 
 
Проректор по научно-исследовательской 
и инновационной деятельности                                                                               Ю.П. Ветров 
       
Заведующий отделом по подготовке 
кадров высшей квалификации                                                                               А.Р. Петросян 
 
 
 
Исполнитель: специалист отдела по подготовке кадров высшей квалификации ____________________________ 

                                                                                   (Ф.И.О.) 

 
Р-2-6-02-22 

 

Регламент работы экзаменационных комиссий по приему кандидатских 
экзаменов в федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего образования 
«Армавирский государственный педагогический университет» 

 
Стр. 7 из 9 

 

mailto:rektoragpu@mail.ru


 
 

 
Министерство просвещения 

Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение 
высшего образования 

«Армавирский государственный  
педагогический университет» 

352901, г. Армавир Краснодарского края 
ул. Р. Люксембург, 159 

Телефон:(86137) 3-35-60, Факс: (86137) 3-
34-20 

e-mail: rektoragpu@mail.ru 
ОКПО 02079129    ОКОНХ 92110 
ИНН/КПП  2302022685/230201001 

___________________№_________________ 
На №_________________________________ 

 
 

 
 
 
 

 

 
СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 

 
______________________________________________ обучался(ась) в федеральном 
                                                   (Ф.И.О. обучающегося) 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Армавирский государственный педагогический университет» на основании приказа о 
зачислении № ______ от «___» ________ 20_____ года по ___________________________ 

                                                                                                             (очной/заочной) 
форме обучения по договору об оказании платных образовательных услуг по 
направлению подготовки _______________________________________________________,  

                                                (шифр,  наименование направления подготовки) 
направленность (профиль) «____________________________________________________»,  

                                         (наименование направленности подготовки) 
кафедры _____________________________________________________________________, 

(наименование кафедры) 
института/факультета __________________________________________________________. 

(наименование института/факультета) 
В ________ году завершил(а) обучение в федеральном государственном 

бюджетном образовательном учреждение высшего образования «Армавирский 
государственный  педагогический  университет». Приказ об отчислении № _____ от 
«____» _______ 20____ года. 

Лицензия № ______ от «____» _________ 20____ года. 
Свидетельство о государственной аккредитации № ___ от «___» ______ 20___ года, 

действительно по «___» ______ 20___ года. 
 

СВЕДЕНИЯ О СДАННЫХ КАНДИДАТСКИХ ЭКЗАМЕНАХ 
 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины 

Отметка  
и дата 
сдачи 

Фамилия, инициалы, ученая степень, ученое 
звание, должность председателя, заместителя 

председателя и членов экзаменационной 
комиссии 

1.   Председатель экзаменационной комиссии: 
________________________________________
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________________________________________ 
________________________________________ 
Заместитель председателя экзаменационной 
комиссии: 
________________________________________ 
________________________________________
________________________________________ 
Члены экзаменационной комиссии:  
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 

2.   Председатель экзаменационной комиссии: 
________________________________________
________________________________________ 
________________________________________ 
Заместитель председателя экзаменационной 
комиссии: 
________________________________________ 
________________________________________
________________________________________ 
Члены экзаменационной комиссии:  
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 

3.   Председатель экзаменационной комиссии: 
________________________________________
________________________________________ 
________________________________________ 
Заместитель председателя экзаменационной 
комиссии: 
________________________________________ 
________________________________________
________________________________________ 
Члены экзаменационной комиссии:  
________________________________________
________________________________________
________________________________________ 

Выдано на основании подлинных протоколов или удостоверений о сдаче отдельных кандидатских экзаменов, 
хранящихся в архиве высшего учебного заведения по месту сдачи экзаменов. 
 
 
Проректор по научно-исследовательской и    
инновационной деятельности                                     Ю.П.Ветров  
 
Заведующий отделом по подготовке 
кадров высшей квалификации                                                                               А.Р. Петросян 
 

 
 

 
 

 
Исполнитель: специалист отдела по подготовке кадров высшей квалификации ____________________________ 
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