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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ, РАЗРАБОТАННЫЕ ФГБОУ ВО «АРМАВИРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА


Подготовка к лекциям
В период подготовки к лекционным занятиям главное – научиться методам самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности и овладевать навыками творческой работы. 
Краткие записи лекций, их конспектирование помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано самое существенное, основное и сделано это самим студентом. Не надо стремиться записать дословно всю лекцию. Такое «конспектирование» приносит больше вреда, чем пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности собственными формулировками. Конспект лекции лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать пункты плана лекции, предложенные преподавателям. 
Принципиальные места, определения, формулы и другое рекомендуется сопровождать замечаниями «важно», «особо важно», «хорошо запомнить» и т.п. 
Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не только основной учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал преподаватель. 

Подготовка к практическим занятиям
Семинары и практические занятия – это активная форма учебного процесса. При подготовке к лабораторным занятиям обучающемуся необходимо изучить основную литературу, ознакомиться с дополнительной литературой, учесть рекомендации преподавателя. Большая часть тем дисциплины носит практический характер, т.е. предполагает выполнение заданий и анализ практических ситуаций.
Подготовку к каждому практическому занятию каждый обучающийся должен начать с ознакомления с планом практического занятия, который отражает содержание предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается на проработке текущего материала лекции, а затем изучения обязательной и дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. 
Если программой дисциплины предусмотрено выполнение практического задания, то его необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса. Результат такой работы должен проявиться в способности обучающегося свободно ответить на теоретические вопросы практического занятия, его выступлении и участии в коллективном обсуждении вопросов изучаемой темы, правильном выполнении практических заданий и контрольных работ. 

Работа с литературными источниками 
В процессе подготовки к практическим занятиям обучающимся необходимо обратить особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. Самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, материалами периодических изданий и Интернета, статистическими данными является наиболее эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у обучающихся свое отношение к конкретной проблеме. 
Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной литературой, рекомендованной преподавателем по каждой теме практического или лабораторного занятия, что позволяет обучающимся проявить свою индивидуальность в рамках данных форм работы, выявить широкий спектр мнений по изучаемой проблеме. 

Методические рекомендации по подготовке презентации и доклада 
Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint, MS Word, AcrobatReader. Самая простая программа для создания презентаций – Microsoft PowerPoint. 
Для подготовки презентации необходимо собрать и обработать начальную информацию. Последовательность подготовки презентации: 
1. Четко сформулировать цель презентации: вы хотите свою аудиторию мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться. 
2. Определить, каков будет формат презентации: живое выступление (тогда, сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст презентации). 
3. Отобрать всю содержательную часть для презентации и выстроить логическую цепочку представления. 
4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их. 
5. Определить виды визуализации (иллюстрации, видеоматериалы) для отображения их на слайдах в соответствии с логикой, целью и спецификой материала. 
6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество рисунков и текста, их расположение, цвет и размер). 
7. Проверить визуальное восприятие презентации. К видам визуализации относятся иллюстрации, образы, диаграммы, таблицы. 
Иллюстрация – представление реально существующего зрительного ряда. 
Образы - в отличие от иллюстраций – метафора. Их назначение – вызвать эмоцию и создать отношение к ней, воздействовать на аудиторию. С помощью хорошо продуманных и представляемых образов, информация может надолго остаться в памяти человека. 
Диаграмма – визуализация количественных и качественных связей. Их используют для убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к логическому. 
Таблица – конкретный, наглядный и точный показ данных. Ее основное назначение - структурировать информацию, что порой облегчает восприятие данных аудиторией. 

Практические советы по подготовке презентации 
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал; 
- слайды – визуальная подача информации, которая должна содержать минимум текста, максимум изображений, несущих смысловую нагрузку, выглядеть наглядно и просто; 
- текстовое содержание презентации – устная речь или чтение, которая должна включать аргументы, факты, доказательства и эмоции; 
- обязательная информация для презентации: тема, фамилия и инициалы выступающего; план сообщения; краткие выводы из всего сказанного; список использованных источников.
Тема доклада должна быть согласована с преподавателем и соответствовать теме учебного занятия. Работа студента над докладом-презентацией включает отработку умения самостоятельно обобщать материал и делать выводы и заключения, умения ориентироваться в материале и отвечать на дополнительные вопросы слушателей, отработку навыков ораторства, умения проводить диспут. 

Методические рекомендации по выполнению тестов
Тестирование является одним из наиболее эффективных методов контроля  знаний обучающихся, используется для оценки уровня подготовленности обучаемых по дисциплине.  Тестирование способствует развитию логического мышления обучающегося, благоприятно влияет на формирование педагогически правильной самооценки уровня подготовленности обучающегося по дисциплине, разделу дисциплины, учебной теме.
Тесты – это вопросы или задания, предусматривающие либо  конкретный, краткий, четкий ответ на вопрос, либо несколько вариантов ответа, если в вопросе содержится множественная характеристика явления или факта.
 Подготовка к тестированию предусматривает: 
а) обучающемуся необходимо проработать информационный материал по дисциплине, учебную литературу; 
б) тщательно проработать терминологию по учебной дисциплине,  особое внимание обратить на наличие значительного количества определений одного и того же понятия в различных учебных источниках;
в) если в дидактическом материале содержатся статистические данные, то их необходимо систематизировать, используя схемы и таблицы.  
Во время тестирования следует внимательно прочитать текст вопроса или задания, найти ключевое словосочетание или слово, дать его развернутое толкование. Затем необходимо обратить внимание на указания составителя теста и определить вид тестового задания. Определившись с вариантом ответа, следует его поставить, а затем выполнить проверку, мысленно повторив весь ход своего учебного поиска.

Методические рекомендации по выполнению кейс-заданий
Алгоритм решения кейс-задания: 
1. Анализ кейса: - анализ поведения и мотивации участников ситуации (стиль взаимоотношений, темперамента, характера и др).
2. Выдвижение гипотезы: -выбор направления действий педагога, видов деятельности, общих методов воспитания; -прогнозирование их результативности; -рассмотрение различных вариантов действий педагога.
3. Выбор оптимального варианта действий педагога: -выбор методов педагогического воздействия и стиля взаимоотношений; -определение соответствующих методов, форм и средств, способствующих решению задачи.
4. Прогнозирование: - прогнозирование алгоритма действий педагога и учащихся, детского коллектива.
5. Рефлексия: - анализ предполагаемых результатов
6. Оформление результатов решения кейса и его защита или презентация.

Методические рекомендации по выполнению по выполнению проекта
Выполнение проекта происходит в течение всего семестра и предполагает его презентацию и защиту.
Требования к оформлению и защите проектов.
1. Проект объемом до 15 страниц;
2. Структура проекта разработки): а) титульный лист; б) обоснование актуальности работы, ее социальная, научная, практическая значимость, новизна, ожидаемые результаты, возможность использования в учебной, воспитательной, внеурочной деятельности образовательных организаций, выводы об эффективности проекта, интерпретация результатов; в) оформление работы – шрифт Times New Roman кегль 14 шрифт, полуторный интервал, все поля по 2 см, выравнивание по ширине, рисунки и фотографии, встроенные в текст в ***.jpg расширении;
3.  Список используемой литературы и Интернет-ресурсов.
Структурный план проекта.
1. Цель, задачи, актуальность, новизна.
2. Проблема, на решение которой направлен проект: научная, творческая, исследовательская.
3. План реализации – проекта, с указанием основных направлений работы и сроков реализации, план экспериментальной работы по проекту.
4. Выводы о эффективности и возможности внедрения проекта, интерпретация результатов апробации проекта.
5. Список использованной литературы (5-10 источников).
6. Презентация проекта 15-20 слайдов.
7. Подготовка презентации (общие рекомендации):
Компьютерная презентация, выполняется в программе MS PowerPoint. Презентация - это последовательность сменяющих друг друга слайдов. Демонстрация презентации или проецируется на большом экране, или раздается собравшимся как печатный материал. Количество слайдов пропорционально содержанию и продолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления рекомендуется использовать не более 10 слайдов). На первом слайде обязательно представляется тема выступления и сведения об авторах. На последующие слайды помещается фактический и иллюстративный материал - таблицы, графики, фотографии и пр. К слайдам предъявляются следующие требования: выбранные средства визуализации информации (таблицы, схемы, графики и т. д.) соответствуют содержанию; иллюстрации высокого разрешения, с четким изображением.
Максимальное количество графической информации на одном слайде – 2 рисунка (фотографии, схемы и т.д.) с текстовыми комментариями (не более 2 строк к каждому). Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. Обычный слайд, без эффектов анимации, должен демонстрироваться на экране не менее 10 - 15 секунд. За меньшее время присутствующие не успеет осознать содержание слайда. Презентация играет роль прикладной иллюстрации текста и помогает эффективно формировать логическое и профессиональное мышление обучающегося, реализует компетеностный подход к обучению.

Методические рекомендации по подготовке эссе
Эссе - это краткая научная работа обучающегося, в которой он раскрывает проблемный вопрос. В эссе студент выражает собственное мнение, обосновывая его ссылками на нормативные документы и научную литературу. 
Структурные требования:
1 часть — актуальность. Напишите, почему вы выбрали именно эту тему? 
Четко аргументируйте свое мнение о том, почему именно эта тема важна именно для вас, почему (как вам кажется) она включена в программу изучения предмета, почему актуальна в настоящее время. (3-4 предложения).
 2 часть - cмысл высказывания, взятого в качестве темы.
Раскройте смысл выбранного вами высказывания. Что на ваш взгляд вложил в него автор? Возможно, за выбранным афоризмом, скрываются несколько смыслов, проблем. Обозначьте их и выберите один, тот, о котором вы будете рассуждать дальше по тексту. (3-4 предложения)
3 часть - ваша позиция по отношению к высказыванию.
Согласны вы с ним, не согласны? Согласны и можете дополнить? (1-2 предложения)
4 часть - аргументация вашей позиции.
Аргументируйте позицию с примерами из практики школы, современности или из собственной жизни. Аргументация должна быть написана строго теоретическим языком с использованием понятийного аппарата (терминологической базы по теме). (6-10 предложения).
5 часть — вывод. Подведите итог вашей работе. Закончите её. (2-3 предложения)
Требования по оформлению работы:
Обычно, размер эссе - один лист А4. Текст набирается шрифтом Times New Roman, 12 размера с межстрочным расстоянием 1,5 (полуторный). Выравнивается текст по ширине страницы.
 
Методические рекомендации по выполнению контрольной работы
Контрольная работа – самостоятельный труд обучающегося,  который способствует углублённому изучению пройденного материала.
Цель выполняемой работы: - получить, обобщить и систематизировать знания по выбранной теме;
Весь процесс написания контрольной работы можно условно разделить на следующие этапы:
а) выбор темы и составление предварительного плана работы;
б) сбор научной информации, изучение литературы, составление списка источников;
в) анализ составных частей проблемы, изложение темы;
г) обработка материала в целом.
Вариант контрольной работы предлагается обучающимся педагогом.
Подготовку к контрольной работе следует начинать с повторения соответствующего раздела учебника, учебных пособий по данной теме и конспектов лекций прочитанных ранее. Приступать к выполнению работы без изучения основных положений и понятий науки, не следует, так как в этом случае студент, как правило, плохо ориентируется в материале, не может отграничить смежные вопросы и сосредоточить внимание на основных, первостепенных проблемах рассматриваемой темы.
После выбора темы необходимо внимательно изучить методические рекомендации по подготовке контрольной работы, составить план работы, который должен включать основные вопросы, охватывающие в целом всю прорабатываемую тему.
Контрольная работа излагается логически последовательно, грамотно и разборчиво, имеет определенную структуру:
· титульный лист содержит название высшего учебного заведения, вариант (вопросы), ФИО обучающегося, номер группы; ФИО, учёное звание и степень научного руководителя;
· содержание контрольной работы, которое включает в себя: введение, название и изложение вопросов;
· заключение;
· список литературы.
Введение должно быть кратким, не более 1 страницы. В нём необходимо отметить актуальность темы, степень ее научной разработанности, предмет исследования, цель и задачи, которые ставятся в работе. Изложение каждого вопроса необходимо начать с написания заголовка, соответствующему оглавлению, который должен отражать содержание текста. Заголовки от текста следует отделять интервалами. Каждый заголовок обязательно должен предшествовать непосредственно своему тексту. В том случае, когда на очередной странице остаётся место только для заголовка и нет места ни для одной строчки текста, заголовок нужно писать на следующей странице.
Изложение содержания всей контрольной работы должно быть завершено заключением, в котором необходимо дать выводы по тексту работы в целом.

Методические рекомендации по написанию реферата 
Реферат – письменный доклад по определенной теме, в котором собрана информация из одного или нескольких источников. Рефераты пишутся обычно стандартным языком, с использованием типологизированных речевых оборотов вроде: «важное значение имеет», «уделяется особое внимание», «поднимается вопрос», «делаем следующие выводы», «исследуемая проблема», «освещаемый вопрос» и т.п. 
К языковым и стилистическим особенностям рефератов относятся слова и обороты речи, носящие обобщающий характер, словесные клише. У рефератов особая логичность подачи материала и изъяснения мысли, определенная объективность изложения материала. 
Реферат не копирует дословно содержание первоисточника, а представляет собой новый вторичный текст, создаваемый в результате систематизации и обобщения материала первоисточника, его аналитико-синтетической переработки. 
Будучи вторичным текстом, реферат составляется в соответствии со всеми требованиями, предъявляемыми к связанному высказыванию: так ему присущи следующие категории: оптимальное соотношение и завершенность (смысловая и жанрово-композиционная). 
Для реферата отбирается информация, объективно-ценная для всех читающих, а не только для одного автора. 
Автор реферата не может пользоваться только ему понятными значками, пометами, сокращениями. Работа, проводимая автором для подготовки реферата должна обязательно включать самостоятельное мини-исследование, осуществляемое студентом на материале или художественных текстов по литературе, или архивных первоисточников по истории и т.п. 
Организация и описание исследования представляет собой очень сложный вид интеллектуальной деятельности, требующий культуры научного мышления, знания методики проведения исследования, навыков оформления научного труда и т.д. 
Мини-исследование раскрывается в реферате после глубокого, полного обзора научной литературы по проблеме исследования. 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ И ИНЫЕ МАТЕРИАЛЫ РАЗМЕЩЕНЫ НА СТРАНИЦАХ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА УНИВЕРСИТЕТА В ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ ИНТЕРНЕТ:

Локальные нормативные акты по вопросам осуществления образовательной деятельности: http://agpu.net/umu/UMO/wnutrennie_dokumenti/LNA_2/Default.aspx


Электронные библиотечные ресурсы:http://agpu.net/biblioteka/eresursi_bibl/

Кафедра всеобщей и отечественной истории: http://agpu.net/fakult/istfak/Kaf_istor_Russia/Metodicheskie%20razrabotki/metodicheskiemateriali.aspx

Кафедра иностранных языков и методики их преподавания: http://agpu.net/fakult/IRiIF/Kaf_IYA_i_MP/Default.aspx

Кафедра информатики и ИТО: http://agpu.net/fakult/ipimif/fpiit/kafinf/MetodicheskoyeObespecheniye/Default.aspx

Кафедра математики, физики и методики их преподавания: http://agpu.net/fakult/ipimif/fizmat/kaf_algebr/metod_materials/Default.aspx
Кафедра отечественной филологии и журналистики: http://agpu.net/fakult/IRiIF/Kaf_lit_i_metod/metodicheskoye_obespecheniye/Default.aspx

Кафедра педагогики и технологий дошкольного и начального образования: http://agpu.net/fakult/FDiNO/Kaf_PTDNO/Metodichki/Default.aspx

Кафедра социальной, специальной педагогики и психологии: http://agpu.net/fakult/PPF/Kaf_SSPiP/MetodicheskoyeObespecheniye/Default.aspx

Кафедра теории, истории педагогики и образовательной практики: http://agpu.net/fakult/FDiNO/Kaf_pedagog/MetodObespechenie/Default.aspx

Кафедра технологии и дизайна: http://agpu.net/fakult/TEHFAK/Kaf_teh_i_OPD/Material/document1.aspx

Кафедра физической культуры и медико-биологических дисциплин: http://agpu.net/fakult/PPF/Kaf_fiskultur/magistrantam/Default.aspx; http://agpu.net/fakult/PPF/Kaf_fiskultur/Ozo/Default.aspx

Кафедра философии, права и социально-гуманитарных дисциплин: http://agpu.net/fakult/istfak/Kaf_Philosofia/Default.aspx

Кафедра экономики и управления: http://agpu.net/fakult/TEHFAK/Kaf_ekonom_i_uprav/ychebnia_rabota/Default.aspx

